附件2：
课题结项材料填写及格式要求
包含两部分：①结项审批表填写格式要求
②结项报告撰写格式要求
一、结项审批表填写格式要求
1.页面设置：采用A4纸打印
2.标题格式
（1）文档自带一级标题（一、基本情况、二、项目研究情况等）：黑体，四号，独占一行，末尾不加标点。
（2）表格内部小标题/栏目名称：黑体，小四号。
（3）正文内容（表格内填报文字、意见栏填写内容、说明性文字）：仿宋_GB2312，小四号，单倍行距；文中数字、英文字符配套使用Times New Roman字体。
（4）封皮表格：所有文字均为仿宋_GB2312，小四号。
[bookmark: _GoBack]二、结项报告撰写及报送格式要求
为统一课题结项报告排版标准，请严格按照以下格式规范撰写，材料不符合要求不予受理。
（1）报告篇幅：不少于1万字。
（2）纸质版材料：包含结项报告、查重报告、结项审批书；结项报告单独装订，使用统一封面（见附件3）。
（3）电子版报送：每个项目文件夹以主持人姓名命名，仅提交结项报告、结项审批书，由各单位统一汇总后连同纸质版一并报送。
（4）格式规范
题目：小一号黑体，加粗，居中
一级标题：序号采用“一、二、三、四、”，四号黑体，加粗
二级标题：序号采用“（一）（二）（三）（四）”，四号楷体，不加粗
三级标题：序号采用“1．2．3．4．”，四号宋体，不加粗
四级标题：序号采用“（1）（2）（3）（4）”，四号宋体，不加粗
正文：小四号宋体，1.5倍行距，正文添加页码。

